
บทม 002

แบบคําขอรับบริการข้อมูลของทางราชการ
ฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์

เขียนที่ สถาบันเทคโนโลยีปทุมวัน
วันท่ี..................เดือน.....................พ.ศ…………..

ข้าพเจ้า.....................................................................................ตําแหน่ง............................................................................
สังกัด.....................................................................มีความประสงค์จะขอรับบริการข้อมูลจากฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์
โดยวิธี ตรวจสอบประวัติส่วนบุคคล ขอคัดสําเนา ขอลงเวลาปฏิบัติราชการ อื่น ๆ ระบ.ุ.......................

1. ............................................................................................................................................................................
2. ..............................................................................................................................................................................
3. ..............................................................................................................................................................................
4. ..............................................................................................................................................................................

เพื่อ (ระบุเหตุผลในการขอ) ...............................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................

คําส่ัง
 อนุญาต
 ไม่อาจดําเนินการได้ เนื่องจาก
 คําขอไม่ชัดเจน  ไม่มีข้อมูล

 ไม่อนุญาต เนื่องจาก
 ขอจํานวนมากหรือบ่อยครั้ง โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร
 เปิดเผยไม่ได้ เนื่องจาก...........................................................................................

 มอบ ( ) คุณจิรวัส ( ) คุณกชพร ( ) คุณวสุ
( ) คุณพรรณศร ( ) คุณสุมาลี ( ) อื่นๆตามที่มอบหมาย................ดําเนินการตามคําขอ

(ลงชื่อ) ........................................................

(...................................................................)

สําหรับเจ้าหน้าท่ี
ลําดับที่รับเรื่อง บทม(ร)......................
วันที่รับ........................... ผู้รับ.............

 ข้าพเจ้าได้รับข้อมูล และเอกสารครบถ้วนแล้ว เม่ือวันท่ี ..................เดือน.......................พ.ศ. .................

(ลงชื่อ) ........................................................

(...................................................................)

(ลงชื่อ) ........................................................

(...................................................................)


